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zatacznik nr 8
do Statutu Szkoty SP nr 11
w Poznaniu

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
SP NR 11 W POZNANIU

Podstawa prawna:
1) ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256,

poz. 2572),

2) ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 642),

3) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U.
22001 r. Nr 61, poz. 624 ze zm.).

Zagadnienia ogodlne.
Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
1. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz
rodzice.

Funkcje biblioteki.
Biblioteka:
1) stuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli,
2) stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych
sie w szkole,
3) jest pracownig dydaktyczng, w ktdrej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze
oraz nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajgc ze zgromadzonych zbioréw,
4) petni funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniow, nauczycieli i rodzicéw,
5) Biblioteka jest szkolng strefg ciszy.

Organizacja biblioteki.
1. Nadzor:
bezposredni nadzér nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktéry:
e zapewnia wilasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre
i Srodki finansowe na dziatalnosé biblioteki,
e zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne
przekazanie przy zmianie pracownika.
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2. Lokal:
lokal biblioteki sktada sie: wypozyczalni potgczonej z czytelnig oraz zaplecza
magazynowego.

3. Zbiory:

a) biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:

wydawnictwa informacyjne,

podreczniki i programy szkolne, w tym bezptatne

lektury szkolne,

literature popularnonaukowsg i naukowsa,

wybrane pozycje z literatury pieknej,

wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

prase dla mtodziezy oraz nauczycieli,

wybrane wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki

i dydaktyki réznych przedmiotéw nauczania,

materiaty audiowizualne;

b) prasa i ksiegozbiér podreczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni
na zajecia.

4. Czas pracy biblioteki:

a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych

zgodnie z organizacjg roku szkolnego,

b) w czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum wypozyczenia s3

wstrzymane.

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza.

1. Praca pedagogiczna:

a) wramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,

indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

udzielania informaciji,

prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy
wspotpracy z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotéw,
informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji
pedagogicznej i prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa
w poszczegdlnych klasach,

prowadzenia réznych form upowszechniania czytelnictwa.

2. Praca organizacyjno-techniczna.

a) W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz

obowigzany jest do:
gromadzenia zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami
placowki,
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e ewidencji zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

e opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie
techniczne) z wykorzystaniem programu MOL,

o selekcji zbioréw (materiatéw zbednych i zniszczonych),

e organizacji udostepniania zbioréw,

e organizacji  warsztatu informacyjnego  (wydzielania ksiegozbioru
podrecznego, prowadzenie katalogéw).

3. Obowiagzki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

b) wspoétpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych
przedmiotdw,

c) sporzadza plan pracy, harmonogram zajec z przysposobienia czytelniczego
i informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

d) prowadzi dzienng, miesieczng, poétroczng oraz roczng statystyke
wypozyczen, dziennik pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry
ubytkéw, ewidencje wypozyczen,

e) doskonali warsztat pracy.

Prawa i obowiazki czytelnikow:
1. Czytelnicy majg prawo do bezptfatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.

2. Korzystajac z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ w klasie pierwszej — 2 ksigzki, w klasach Il - VIII -
3 ksigzki,

4. W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe
wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

5. W stosunku do czytelnikéw, ktdrzy nie rozliczg sie z bibliotekg mogg by¢
zastosowane kary: okresowe wstrzymanie wypozyczeni.

6. W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdéw i napojow. Osoby nie
przestrzegajace tych zasad mogg zostac poproszone o opuszczenie biblioteki.

7. W bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komdrkowych i innych
urzadzen elektronicznych.

8. W stosunku do czytelnikdw przetrzymujacych ksigzki mogg by¢ zastosowane kary:
nagana wychowawcy klasy, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

9. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdcié takg sama
pozycje, w wyjatkowych sytuacjach inng, wskazang przez bibliotekarza.

10. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢é zwrécone w pierwszym tygodniu
czerwca danego roku.

11. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do
pobrania zaswiadczenia potwierdzajgcego zwrot materiatow i podrecznikdéw
wypozyczonych z biblioteki (karta obiegowa).
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REGULAMIN CZYTELNI

1. Korzystanie z ksiegozbioru podrecznego oraz z aktualnych czasopism nalezy
zgtaszac nauczycielowi bibliotekarzowi.

2. Ksigzek oraz czasopism nie mozna wynosi¢ z czytelni.

3. Wszystkich czytelnikow zobowigzuje sie do szanowania sprzetéw i wyposazenia
czytelni, kulturalnego zachowania, nieprzeszkadzania innym w czytaniu.
Czytelnicy ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wynikte z ich winy.

5. Czytelnik niestosujgcy sie do postanowien niniejszego regulaminu moze by¢
czasowo, pozbawiony prawa do korzystania z czytelni.
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Regulamin korzystania z CIM

1. Stanowisko komputerowe w bibliotece zostato zainstalowane do poszukiwan
zrodtowych za pomoca sieci Internet i korzystania z programéw multimedialnych.

2. Internet stuzy jedynie do celdéw edukacyjnych (np.: wyszukiwania informacji w celu
pisania referatdw, poszerzenia wiedzy przedmiotowe], gromadzenia informacji do
konkurséow, olimpiad przedmiotowych). Uczen jest zobowigzany podaé
nauczycielowi bibliotekarzowi tematyke zagadnien poszukiwanych w Internecie.
Nie mozna wykorzystywa¢ komputeréw do prowadzenia prywatnej
korespondencji (e-mail), wysytania SMS-6éw, do czatu, Gadu-Gadu, do gier.
( z wytaczeniem gier edukacyjnych)

3. Mozna korzysta¢ tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania sie instalowania
innych programoéw i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach
i ustawieniach komputera.

4. Wiasnych nosnikéow elektronicznych mozna uzywac tylko po zgtoszeniu tego
bibliotekarzowi.

5. Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.

6. Przy stanowisku mogg znajdowac sie maksymalnie dwie osoby, pracujgce w ciszy
i niezaktécajgce innym pracy.

7. Zakonczenie pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zgtosi¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi.

8. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputeréw nalezy zgtaszac
natychmiast bibliotekarzowi.

9. W przypadku stwierdzenia ztamania obowigzujgcych zasad, bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.
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REGULAMIN WYPOZYCZALNI

1. Ksigzki mozna wypozyczaé tylko na swoje nazwisko.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ w klasie pierwszej — 2 ksigzki, w klasach Il - VIII -
3 ksigzki, na okres 1 miesigca.

3. Uczniowie przygotowujgcy sie do konkursow i olimpiad majg prawo
do wypozyczenia wiekszej liczby ksigzek.

4. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ przedtuzenia okresu
wypozyczenia ksigzki.

5. Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozyczaé innym osobom.

6. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych ksigzek, ochrony ich
przed uszkodzeniem i zanieczyszczeniem.

7. Czytelnik zobowigzany jest w pierwszym tygodniu czerwca danego roku zwrécic
wypozyczone ksigzki do biblioteki.

Koordynator biblioteki Dyrektor szkoty
Barbara Rosiriska Marek Kmieciak

Wrzesien 2017



